Zatqcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 9/2023/2024

Rektora UKW

z dnia 10 listopada 2023 r.

(Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia Nr 78/2020/2021)

POSTEPOWANIE W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO
Procedura administracyjna dotyczaca recenzowania rozpraw habilitacyjnych

ETAP 1. PRZEKAZANIE DOKUMENTACII

1.

Recenzent otrzymuje powiadomienie o powotaniu do komisji habilitacyjnej niezwtocznie po
podpisaniu zawiadomienia przez przewodniczgcego rady.

Recenzent otrzymuje:
1) zawiadomienie o powotaniu do komisji habilitacyjnej,

2) wniosek Habilitanta wraz z dokumentacjg udostepniong komisji habilitacyjnej przez
Habilitanta,

3) formularz umowy o dzieto zgodny z aktualnym zarzadzeniem Rektora,
4) informacje o procedurze administracyjnej dotyczgcej recenzowania rozpraw habilitacyjnych.

Dokumenty wysytane s przez pracownika Biura ds. Stopni pocztg tradycyjng albo
za posrednictwem e-Doreczen na adres stuzbowy albo domowy Recenzenta za potwierdzeniem
odbioru. Wysytka dokumentéw jest potwierdzana wpisem do rejestru poczty wychodzacej.

Na prosbe recenzenta dokumenty postepowania, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ wystane
pocztg elektroniczna.

Jesli dostepny jest adres poczty elektronicznej recenzenta, pocztg elektroniczng wysytana jest
informacja o sktadzie komisji habilitacyjnej, kopia wniosku przewodniego Habilitanta oraz
formularz umowy cywilnoprawne;j.

Recenzent powinien:

1) bezzwtocznie poinformowaé Biuro ds. Stopni o otrzymaniu dokumentéw i doreczeniu
whniosku (mailowo lub telefonicznie),

2) przesta¢ na adres Biura ds. Stopni Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego podpisany egzemplarz
umowy w terminie do 3 dni od otrzymania przesytki. Data zawarcia umowy powinna by¢
zbiezna z datg otrzymania dokumentacji. Data zawarcia umowy jest wpisywana do
formularza przez pracownika Biura ds. Stopni po otrzymaniu umowy od Recenzenta.

3) poinformowac¢ o niekompletnosci dokumentacji oraz innych zaistniatych okolicznosciach
utrudniajacych lub uniemozliwiajgcych nalezyte i terminowe sporzadzenie recenzji. Art. 634
Kodeksu cywilnego stosuje sie odpowiednio (Obowiqgzki przyjmujgcego zamdwienie
w zakresie informowania o przeszkodach): Jezeli materiat dostarczony przez zamawiajgcego
nie nadaje sie do prawidtowego wykonania dzieta albo jezeli zajdg inne okolicznosci, ktére
mogq przeszkodzi¢ prawidfowemu wykonaniu, przyjmujgcy zamdwienie powinien
niezwtocznie zawiadomic o tym zamawiajgcego.

W przypadku braku potwierdzenia przez Recenzenta doreczenia wniosku i otrzymania
dokumentacji uznaje sie, ze datg doreczenia wniosku, o ktérym mowa w art. 221 ust. 8 ustawy



ETAP 2.

Prawo o szkolnictwie wyZzszym | nauce, jest data odbioru widniejgca na pocztowym
potwierdzeniu odbioru, w rejestrze pocztowym albo w systemie e-Doreczen.

PRZEKAZANIE RECENZJI

Recenzent przesyta do Biura ds. Stopni podpisany egzemplarz recenzji oraz wypetniony rachunek
zgodny ze wzorem okres$lonym w aktualnym zarzadzeniu Rektora.

Pracownik Biura ds. Stopni rejestruje wptyw recenzji, oznaczajgc dokument datg wptywu.

Recenzent przesyta kopie recenzji za posrednictwem poczty elektronicznej lub systemu
e-Doreczen. Elektroniczna wersja recenzji powinna by¢ plikiem pdf spetniajgcym wymogi
dostepnosci cyfrowej. Dokumentacja postepowania zawiera wydruk wiadomosci elektronicznej
potwierdzajgcej przestanie recenzji.

Jesli Recenzent przekaze recenzje wytgcznie pocztg elektroniczng, jest informowany
o koniecznosci ztozenia jej réwniez w postaci podpisanego dokumentu w oryginale. Podstawg do
wyptacenia wynagrodzenia oraz umieszczenia recenzji w Biuletynie Informacji Publicznej jest
dostarczenie do Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego podpisanego egzemplarza oryginatu
recenzji.

Jesli recenzja nie zostanie przekazana po 7 tygodniach od dnia doreczenia kompletnego wniosku
Recenzentowi, pracownik Biura ds. Stopni informuje o tym Recenzenta i Sekretarza komisji
habilitacyjnej za posrednictwem poczty elektronicznej.

Jesli Recenzent nie przekazat recenzji w terminie 10 tygodni od dnia otrzymania kompletnego
whniosku, Przewodniczacy rady dziedziny zwraca sie do Recenzenta na piSmie z prosba o
wskazanie terminu sporzadzenia i przestania recenzji. Recenzent zostaje w piSmie
poinformowany o mozliwosci odstgpienia od umowy w przypadku razgcego przekroczenia
terminu wykonania umowy. Pismo otrzymuje do wiadomosci Sekretarz komisji habilitacyjne;j.

Jesli Recenzent znacznie przekroczyt okreslony w art. 221 ust. 8 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyziszym inauce termin wykonania recenzji (8 tygodni), uczelnia po dokonaniu czynnosci
okreslonych w ust. 6 przesyta Przewodniczgcemu komisji habilitacyjnej zawiadomienie (wzor -
zat. 1), informujac ze w przypadku razgcego naruszenia terminu sporzgdzenia recenzji, o ktorym
mowa w art. 221 ust. 8 ustawy, przewodniczacy komisji habilitacyjnej zwraca sie do
przewodniczgcego rady dziedziny o ponowne wyznaczenie recenzenta. Jesli recenzent ztozyt
Przewodniczgcemu rady dziedziny na pismie dodatkowe wyjasnienia zwigzane z przekroczeniem
terminu, stanowig one zatgcznik do zawiadomienia.

Po zakonczeniu postepowania Uniwersytet Kazimierza Wielkiego ma prawo do zawiadomienia
Rady Doskonatosci Naukowej o przekroczeniu terminu okreslonego w art. 221 ust. 8 ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym inauce. Obowigzek poinformowania Rady Doskonatosci
Naukowej o przekroczeniu terminu okreslonego w art. 221 ust. 8 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyZszym i nauce lezy po stronie Recenzenta.

Termin okreslony w art. 221 ust. 8 ustawy Prawo o szkolnictwie wyziszym i nauce (8 tygodni)
zostaje obliczony na podstawie:

1) daty okreslonej przez recenzenta w potwierdzeniu doreczenia wniosku, a w przypadku
braku potwierdzenia — na podstawie daty okreslonej na pocztowym potwierdzeniu odbioru
przesytki (lub potwierdzeniu doreczenia w systemie e-Doreczer),

2) daty wysytki recenzji — uwzgledniana jest data stempla pocztowego lub data nadania
potwierdzona w systemie pocztowym, w przypadkach watpliwych uwzgledniona zostaje
rowniez data wysytki elektronicznej kopii recenzji.



ZALACZNIK nr 1 do Procedury

Przewodniczacy komisji habilitacyjnej

ZAWIADOMIENIE

Zgodnie z art. 221. ust. 7 i 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego jako jednostka przeprowadzajgca postepowanie w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego Panu/Pani dr./dr .......ccccoecieviieiieniie s e w dyscyplinie
.......................................... zawiadamia, ze w postepowaniu tym doszto do przekroczenia ustawowego

terminu przygotowania recenzji.

Whniosek zostat doreczony Recenzentowi/Recenzentce Panu/Pani ........cccceeceeiieenveneneen, w dniu
................................................ roku.
Recenzja nie zostata przekazana Uniwersytetowi Kazimierza Wielkiego w terminie ...... tygodni od

otrzymania przez Recenzenta kompletnego wniosku. Uprzejmie informuje, ze zgodnie z Regulaminem
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w przypadku razgcego naruszenia
terminu sporzadzenia recenzji, o ktérym mowa w art. 221 ust. 8 ustawy, przewodniczacy komisji

habilitacyjnej zwraca sie do przewodniczgcego rady dziedziny o ponowne wyznaczenie recenzenta.



